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Valmiin suunnittelumallin muokkaaminen perustyylin kautta 
 

Otsikkodia 

 

Valmiissa suunnittelumalleissa on useampi perustyyli. Esitystä voi muokata niin, että 
stikkodian perustyylin muokkaa erilaiseksi mitä muut diat. Jälkikäteen esityksen 

tsikkodian perustyylin muokkaaminen 
1. Tee uusi esitys. Valitse esityksen suunnittelumalliksi esim. Kaktus 

odian perustyyli 
olevissa 

 dian ulkopuolella, 

4. a 

 

o
muuttaminen on helppoa perustyylin kautta. 
 

O

2. Valitse Näytä – Perustyyli – Otsikk
3. Pura objektien ryhmittely. Valitse Piirrä -> Pura ryhmittely. Diassa 

objekteissa näkyy valkoiset neliöt ympärillä. Klikkaa
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jolloin aktivointi häviää. 
Klikkaa vihreää ”kaktuskuviota” Valitse Piirrä -> Pura ryhmittely. Klikka
dian ulkopuolella 
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5. Klikkaa pyöreää kaktuskuvioita ja poista se Delete –näppäimellä 
6. Poista myös vihreän viivan ”häntä” 

ä 
tta Objektin ympärille ilmestyy vihreät 

 vasen korva alaspainettuna. 
 myös 

Dian p
Muokkaa dian perustyyli samoja keinoja käyttäen mitä opit otsikkodian perustyyliä 

uutamia vinkkejä! 
• Useamman tekstin paikkamerkin tai useamman objektin voi valita Shift eli 

vaihtonäppäin alaspainettuna samalla hiirellä klikkaamalla tai vetämällä 
 yli. 

sen 

7. Aktivoi vihreä viiva ja pienennä sitä valkoisista neliöistä vetämäll
8. Klikkaa Kierrä vapaasti –pikapainike

pallot. Vie hiiren osoitin pallon päälle ja kierrä objektia. 
9. Kavenna vasemman reunan kuvioaluetta. Klikkaa objektia ja valitse Piirrä -

> Pura ryhmittely jne. 
10. Siirrä tekstikehykset lähemmäksi kuvioreunusta. Aktivoi tekstikehys 

reunasta ja siirrä hiiren
11. Jatka otsikkodian muokkaamista haluamaksesi. Voit halutessasi lisätä

uusia objekteja dialle. 
12. Poistu Perustyylitilasta Sulje –painikkeella 

erustyylin muokkaaminen 

muokatessasi 
 

 
 

M

hiirellä objektien
• Jos haluat esitykseesi kuvan (esim. logo) joka toistuu joka dialla voit laittaa 

dian perustyyliin. 
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t-kuvia valitsemalla Lisää ClipArt-ikkunasta Web-leikkeet. 

 

 

Suunnittelumallin tallennus 
 

i tallenna esityspohja suunnittelumalliksi.  
. Valitse Tiedosto – Tallenna nimellä 

lumalli (*.pot) ja klikkaa Tallenna –painiketta 

uunnittelumallin käyttö 
 

. Valitse ikkunasta Yleiset –välilehti 
mallin nimi 

si suunnittelumalli. Kaikki uudet diat tulevat samalla 
allilla. 

• Jos haluat esitykseesi ClipArt-kuvan joka ei ole vakiokuvissa voit imuroida 
internetistä ClipAr
Web-leikkeitä voi hakea jonkin hakusanan perusteella. Kokeile esim. 
hakusanaa cactus 

 

Kun olet saanut tyylit valmiiks
1
2. Anna mallille kuvaava tiedostonimi 
3. Valitse tallennusmuodoksi Suunnitte
4. Sulje esitys näytöltä 
 

S

1. Valitse Tiedosto – Uusi 
2
3. Etsi tekemäsi suunnittelu
4. Hyväksy OK –painikkeella 
 
Nyt sinulla on käytössä tekemä
m
 


